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검역신청서 제출 1 

1. 수출입검역 

2. 미소독목재포장재 

3. 선상검역 

4. 특급탁송화물(개인) 

5. 특급탁송화물(업체) 

6. 주한미군 



구성요소 설명 내용 

3 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  1-1. 수출입검역신청 

  

○ 수출입검역 
   
- 검역신청서제출 > 수출입검역 을 
클릭하여 관세청 UNI-PASS 사이
트로 이동한다. 



구성요소 설명 내용 

4 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 미소독 목재포장재 검역신청 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 검역신고  
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
 
- 저장 또는 제출후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 

1-2. 미소독목재포장재 검역신고 



구성요소 설명 내용 

5 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 선상검역신청 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 선상검역신청 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
 
- 저장 또는 제출후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 
 
- 화물정보 등록하는 방법 
  ① 엑셀업로드 
      양식다운로드 받기 
      엑셀파일 작성 및 저장 
      엑셀등록 버튼 클릭 
      엑셀파일 찾아서 ‘등록’ 
      [저장] 
  ② 행추가 
      화물관리번호, 화주명, 품목,  
      수량, 단위, 하역항을 입력 
      [저장] 

1-3. 선상검역신청 



구성요소 설명 내용 

6 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 특급탁송화물검역신청(개인) 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 행추가, 행삭제로 화물정보 등록 

 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 선상검역신청 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
 
- 저장 또는 제출후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 

 
 

1-4. 특급탁송화물(개인) 



구성요소 설명 내용 

7 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 특급탁송화물검역신청(업체) 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 선상검역신청 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
 
- 저장 또는 제출후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 

 
 

- 화물정보 등록하는 방법 
  ① 엑셀업로드 
      양식다운로드 받기 
      엑셀파일 작성 및 저장 
      엑셀등록 버튼 클릭 
      엑셀파일 찾아서 ‘등록’ 
      [저장] 
  ② 행추가 
      화물관리번호, BL번호, 품목, 
수량, 수입자명, 전화번호, 주소를 
입력 
      [저장] 

 
 

1-5. 특급탁송화물(업체) 



구성요소 설명 내용 

8 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

1-6. 주한미군 

○ 주한미군검역신청 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 주한미군 검역
신청 
 
- 수정 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
 
- 저장 또는 제출후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 

 
- 화물정보 등록하는 방법 
 ① 신청기관 선택 : 통합시스템에
서 자주쓰는 품목 저장했다면 자동
으로 디스플레이 
      수량 조정 후 [저장]      
 ② 엑셀업로드 
      양식다운로드 받기 
      엑셀파일 작성 및 저장 
      엑셀등록 버튼 클릭 
      엑셀파일 찾아서 ‘등록’ 
      [저장] 
 ③ 행추가 
     품목, 수량 입력 
      [저장] 

 
 



민원신청서 제출 2 

1. 식물검역수입신고 지연사유서 

2. 소독처리동의서 

3. 수출검역정정취하신청서 

4. 검역증보완기간 연장요청서 

5. 소독,폐기,반송,반출  

    명령이행기간 연장요청서 

6. 선별계획서 

7. 선별완료신고 및 확인검사요청서 

8. 소독/폐기(소각,매몰)/반송  

     사전처분요청서 

 9. 협잡물폐기계획서 

10. 소독,폐기,반송,반출대상식물  

      국내지역이동요청서 

11. 컨테이너지정요청서 



구성요소 설명 내용 

10 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 식물검역 수입신고지연사유서 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 지연사유서 제
출 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
반려 건의 수정 시, 접수대기 상태
로 변경됨 
 
- 저장 또는 제출 후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 
 
- 첨부파일 등록 가능 

2-1. 식물검역수입신고 지연사유서 



구성요소 설명 내용 

11 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

2-2. 소독처리동의서 

○ 소독처리동의서 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 소독처리동의서 
제출 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
반려 건의 수정 시, 접수대기 상태
로 변경됨 
 
- 저장 또는 제출 후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 



구성요소 설명 내용 

12 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

2-3. 수출검역정정취하신청서 

○ 수출검역정정취하신청서 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 수출검역정정취
하신청서 제출 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
반려 건의 수정 시, 접수대기 상태
로 변경됨 
 
- 저장 또는 제출 후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 
 
- 첨부파일 등록 가능 



구성요소 설명 내용 

13 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

2-4. 검역증보완기간연장요청서 

○ 검역증 보완기간연장요청서 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 검역증 보완기
간연장요청서 제출 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
반려 건의 수정 시, 접수대기 상태
로 변경됨 
 
- 저장 또는 제출 후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 
 
- 첨부파일 등록 가능 



구성요소 설명 내용 

14 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

2-5. 소독,폐기,반송,반출명령이행기간 연장요청서 

○ 명령이행기간 연장요청서 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 명령이행기간연
장요청서 제출 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
반려 건의 수정 시, 접수대기 상태
로 변경됨 
 
- 저장 또는 제출 후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 
 
- 첨부파일 등록 가능 



구성요소 설명 내용 

15 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

2-6. 선별계획서 

○ 선별계획서서 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 선별계획서 제
출 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
반려 건의 수정 시, 접수대기 상태
로 변경됨 
 
- 저장 또는 제출 후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 
 
- 첨부파일 등록 가능 



구성요소 설명 내용 

16 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 선별완료신고및확인검사요청서 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 선별완료신고 
및 확인검사요청서 제출 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
반려 건의 수정 시, 접수대기 상태
로 변경됨 
 
- 저장 또는 제출 후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 
 
- 첨부파일 등록 가능 

2-7. 선별완료신고 및 확인검사요청서 



구성요소 설명 내용 

17 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 사전처분요청서 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 사전처분요청서 
제출 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
반려 건의 수정 시, 접수대기 상태
로 변경됨 
 
- 저장 또는 제출 후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 
 
- 첨부파일 등록 가능 

2-8. 소독, 폐기(소각,매몰), 반송 사전처분요청서 



구성요소 설명 내용 

18 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 협잡물 선별폐기계획서 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 협잡물 선별폐
기계획서 제출 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
반려 건의 수정 시, 접수대기 상태
로 변경됨 
 
- 저장 또는 제출 후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 
 
- 행추가, 행삭제로 선별폐기명령
정보 등록 

2-9. 협잡물폐기계획서 



구성요소 설명 내용 

19 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 국내지역이동요청서 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 국내지역이동요
청서 제출 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
반려 건의 수정 시, 접수대기 상태
로 변경됨 
 
- 저장 또는 제출 후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 
 
- 첨부파일 등록 가능 

2-10. 소독,폐기,반송,반출대상식물 국내지역이동요청서 



구성요소 설명 내용 

20 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 컨테이너지정요청서 
   
- 진행상태 : 임시저장, 접수대기, 
접수완료 등 통합정보시스템에서 
검역이 완료될 때까지 진행상태 조
회 
 
- 저장 : 임시저장 기능으로 수정
가능 
 
- 제출 : 클릭으로 컨테이너지정요
청서 제출 
 
- 수정 : 임시저장, 접수대기, 반려
상태일 경우 내용 수정가능 
반려 건의 수정 시, 접수대기 상태
로 변경됨 
 
- 저장 또는 제출 후에는 민원진행
현황에서 조회 가능 
 
- 행추가, 행삭제로 컨테이너정보 
등록 
 

- 파일로 등록하기 
     1. 양식다운로드 받기 
     2. 엑셀파일 작성 및 저장 
     3. 엑셀등록 버튼 클릭 
     4. 엑셀파일 찾아서 ‘등록’ 
     5. [저장] 

2-11. 컨테이너지정요청서 



민원진행현황 3 



구성요소 설명 내용 

22 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 민원진행현황 
   
-민원구분 :각 민원서식 별 조회 
가능 
 

- 신청기관 : 검역신청기관 별 조
회 가능 
 

- 검색조건 : 민원신청번호,신청인,
신청[등록]일자로 조회 가능. 
(신청[등록]일자로 조회 시, 검색
어를 날짜형식(yyyy-MM-dd)으로 
입력) 
 

- 접수증 출력 : 검역신청 건 중, 
접수가 완료된 건에 한하여 접수증 
출력 

3-1. 민원진행현황 



검역통계 4 

1. 검역통계 

2. 소독정보 



구성요소 설명 내용 

24 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 검역통계 
   
- 국가품목별,국가별,품목별 검역
실적 조회 
 

- 검역기간 설정 
 

- 수출/수입구분 설정 
 

- 수송구분 설정 

4-1.검역통계 



구성요소 설명 내용 

25 식물검역통합정보시스템 3단계 구축사업  사용자지침서 

  

  

○ 소독정보 
   
- 방제업체, 열처리업체 현황 연결 
 

- 소독현황 조회 

4-2.소독정보 

소독정보 ■ 열처리업체현황   ■ 방제업체현황 



26 


